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Es el proceso legal-administrativo a
través del cual las autoridades
municipales salientes preparany
entregan a las autoridades entrantes
todos los bienes, fondos y valores
propiedad del Municipio,

recursos humanos, financieros y
materiales, asi como toda aquella
documentacion que debidamente
ordenada, clasificaday certificada, haya
sido generada en la administracion
municipal.

Articulo 4° Reglamento de Entrega
Recepcion para el Ayuntamiento
deHermosillo.



A) Bienes Municipales
 Muebles
* [Inmuebles

B) Fondos y Valores

¢ QUE SE ENTREGA? C) Documentacion oficial
ordenada, clasificaday
%“ ° certificada generada en la

H administracion municipal

D) Recursos Humanos,

materiales y financiegg
Articulo 9° Reglamento de Entrega

Recepcion para el Ayuntamiento de
Hermosillo.




¢ Quiénes participan en el Proceso de Entrega-Recepcion?
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Dos testigos I I

Dos testigos

Articulo 15 del Reglamento de

Representante de la

2 . s Entrega de Recepcion para el
Contraloria Municipal 8 pcion p

Ayuntamiento de Hermosillo.




Comision Mixta

* Seencarga de vigilarel
desarrollo del proceso de
entrega-recepcion.
* Tres miembros integrantes
del Ayuntamiento saliente,
entre los cuales debera estar
el Sindico Municipal (mismo
que sera el coordinador de la
comision), e igual nimero de
integrantes del entrante.
Funcionara cuando menos
desde un mes antes de la
fecha en que se realizara la Articulos 42 de la Ley de Gobierno y
sesion de instalacion del Administracion Municipal y; 22 del

Ayuntamiento electo. Reglamento Interlorqel H.
Ayuntamiento




Comision Especial Plural

Efectuado el acto de entrega-recepcion, el Ayuntamiento recién
instalado procedera a integrar una comision especial plural,
conformada por 5 miembros del mismo Ayuntamiento, donde tres de
esos integrantes perteneceran al partido ganador en la eleccion
respectiva y los dos miembros restantes seran del partido de primera
minoria.

Se encargara de analizar el expediente integrado con la
documentacion conducente, para formular un dictamen en un plazo
de 30 dias naturales.

El Ayuntamiento podra llamar a las personas que tengan o hayan
tenido el caracter de servidores publicos y que de alguna manera se
encuentren vinculados con la administracion publica saliente, a
efecto de solicitarles cualquier informacion o documentacion. Tales
personas estaran obligadas tanto a comparecer, como a
proporcionary atender las

observaciones consecuentes. Articulos 42 de la Ley de Gobierno y
Administracion Municipal y; 22 del

Reglamento Interior del H.
Ayuntamiento

El Ayuntamiento remitira copia certificada del expediente de
antradga-racancian al Caondcrecn dal Fetadn a afacta de anie cirva de




¢ Quién entrega?

l. EI Ayuntamiento, por conducto de los Presidentes entrante y
saliente;

. Los Titulares de las Dependencias y Entidades
Paramunicipales;

l1l. Los cargos de Directores Generales, Directores, encargados
o responsables de las unidades administrativas, asi como
todos aquellos servidores publicos y empleados que
administran y/o manejan fondos, bienes y valores publicos
propiedad del municipio y sus equivalentes en la
Administracion Publica Paramunicipal;

IV. Los Comisarios Municipalesy;

Articulo 6° Reglamento de
Entrega Recepcion para el
Ayuntamiento de Hermosillo.

g V. Los que el superior jerarquico, en coordinacion con la
Contraloria Municipal, consideren obligados a realizar el acto
administrativo de entrega recepcion, por la naturaleza e
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¢ Como se entrega?
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Articulo 16 Reglamento
de Entrega Recepcion para el
Ayuntamiento de Hermosillo.

El servidor publico saliente debera preparar la entrega del despacho
asu

cargo, mediante acta administrativa, la cual incluira como minimo,
lo

siguiente:

 Lugaryfecha del acto de entrega recepcion;

* Hora en la que se inicia el acto de entrega recepcion;

* Entidad Paramunicipal, Dependencia o unidad administrativa
que se entrega;

* Nombrey caracter de los servidores publicos entrante y saliente
que comparecen al acto o, en su caso, las personas que para el
efecto se designen, asi como el documento con el que se
identifican para el efecto;

 Descripcion detallada de los bienes, recursos y documentos que
se entregany, en su caso, la referencia clara de anexos si los
contiene;

 Descripcion del proceso de verificacion y, en su caso, las
manifestaciones que en dicho proceso realicen los servidores

publicos que comparecen;
e Declarataria de la recencian en recoiiardo de loe recirirene



;Donde se entrega?

Los actos de entrega recepcion correspondientes, se
llevaran cabo en las oficinas de la dependencia y/o entidad
paramunicipal de que se trate, previo acuerdo de quienes
intervengan en dicho acto.

Articulo 13 Reglamento de

Entrega Recepcion para el
Ayuntamiento de Hermosillo




U
;Cuando se entrega?%

Es obligacion del Ayuntamiento; por conducto de los presidentes municipales entrante y
saliente, realizar procedimiento de entrega recepcion al inicio y cuando se separen del
empleo, cargo o comision, para ello, la comision mixta entrara en funciones 2 meses antes de
la fecha programada para la instalacion del Ayuntamiento electo, para acudir a las
Dependencias y Entidades del Ayuntamiento, y vigilar el desarrollo del proceso de entrega-
recepcion.

El acto administrativo de entrega-recepcion se formalizara legal y administrativamente el dia
en que se instale el nuevo Ayuntamiento, en el caso, el 16 de septiembre de 2018. Esta
obligacion se debera cumplir en un plazo no mayor a 15 dias habiles contados a partir del
inicio formal de la funcion de que se trate.

Articulo 7°, fraccion |, Reglamento de Entrega

Recepcion para el Ayuntamiento de Hermosillo y; 46 de
la Ley de Gobierno y Administracion Municipal.




